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THONG TU
Quy dinh vé cung cap, quin ly, sir dung dich vy chirng thye
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chuyen dung phuc vy cic co quan Dang, Nha nwrc,
té chiic chinh tri - xa hoi
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Neby (il &bt o yéu 56 05/201 1/01113 ngay 26 thang 11 néim 201 -

Can cit Nghi dinh sé 35/2013/ND-CP ngay 22 thang 4 nam 2013 cua
Chinh phit quy dinh chize nang, nhiém vy, quyén han vér co céu 16 chirc cua B
Quéc phong;

Can cit Nghi dinh sé 09/2014/ND-CP ngay 27 thang 01 nim 2014 cia
Chinh phii quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han vi co ciu té chitc cia Ban
Co yéu Chinh phii;

Can cit Nghi dinh 56 26/2007/ND-CP ngay 15 thing 02 nim 2007 cia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich dién tir vé chiy ky 56 va dich
vu ching thire chiy ky s6;

Can ctr Nghi dink 56 106/2011/ND-CP ngay 23 thang 11 nim 2011 ciq
Chinh phi sita dsi, bé sung mot s6 diéu cia Nghj dinh 56 26/2007/NP-CP ngay
15 thing 02 ndm 2007 cua Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Giao dich

dién tir vé chiy ky s6 va dich v chumg thuc chit ky sé;

Can cir Nghi dinh 56 170/2013/ND-CP ngay 13 thing 11 nim 2013 cia
Chinh phi sira déi, bé sung mot 56 didu cia Nghi dinh $6 26/2007/ND-CP ngay
153 thang 02 ném 2007 cia Chink phu quy dinh chi tiét thi hanh Ludt Gigo djch
dién tir vé chi kv s6 va dich vu chimg thuc chiy ky s6 va Nghi dinh sé
1067201 1/ND-CP ngay 23 thang 11 ndm 2011 cia Chink phi st déi, b6 sung
mét 6 diéu ciia Nghi dinh sé 26/2007/ND-CP ngay 15 thing 02 nim 2007

Theo dé nghi ciia Trucmg ban Ban Co yéu Chinh phi,

B¢ trieong Bé Quoc phong ban hanh Thong tw quy dinh vé cung cdp, quan
Iy, str dung dich vu ching thuc chir ky s6 chuyén ding phuc vu cdc co quan
BDdng, Nha nude, t6 chire chink tri - xd hoi.

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi didu chinh

Thong tur nay quy dinh vé cung cép, quan 1y va sit dung dich vy chimg thuc




chit ky s6 chuyén dung phuc vu cac co quan Dang, Nha nuée, td chace chinh tri -
x4 hai.

Pidu 2. Doi twong ap dung

Théng tu ndy ap dung dbdi voi co quan, t& chirc, ca nhén co lién quan dén
hoat dong cung cap, quan 1y, st dung c}ich vu chung thuc chir ky so cua To chiic
cung cap dich vu chimg thuc chit ky sb chuyén dung phuc vu cac co quan Dang,
Nha nudce, t6 chie chinh tri - x& hol.

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong Thong tu nay, cac tir nglt dudi day duoc hiéu nhu sau:

L "Chimg thu sé" 13 mdt dang chimg thu dién tir do T6 chirc cung cp dich
vu chimng thuc chit ky so chuyén dung phuc vu céc co quan Pang, Nha nudc, t6
chire chinhb tri - X2 hoi ¢ap.

5 «Thué bao” 14 14 chirc, c4 nhan duge cap chimg thu 56, chp nhan chimg
thu s6 va gitt khoé bi mét tuong {mg v61 khoa cong khai ghi trén chimng thu sO
dugc cap.

3. “Ngubi quén ly thué bao” la ca nhan dugc ngudl co thim quyén quy
dinh tai Diéu 6 Thong nay quyet dinh Gy guyén thuc hién nhiém vy quén ly
thué bao.

4, “Co quan tiép nhén yéu cAu chimg thuc” la co quan tiép nhan yéu chu
clp ching thu sd tr Nguoi quan 1y thué bao; tiép nhan, ban giao, trien khai va
thu hoi thiét bi huu khéa bi mat.

5 «Thiét bi luu khoéa bi mét” la thiét bi vat ly chira chumg thu s& va khoa bi
mit clia thué bao.

Pidu 4. To chirc cung cAp dich vu chimg thye chir ky sb6 chuyén dung
phuyc vu eic co quan Pang, Nha nudre, t4 chire chinh tri - xa hdi

1. Té chixc cung cap dich vu chimg thuc chit ky 56 chuyén dung phuc vu
c4c co quan Dang, Nha nudce, t0 cl}l’xc chinh tri - x4 héi 1a Cuc Chimg thyc so va
Bao mat thong tin thudc Ban Co yéu Chinh phu.

2. Thong tin lién hé:

Dja chi: $6 23 Nguy Nhu Kon Tum, Thanh Xuén, Ha Néi

Dién thoai/Fax: 04.37738668

Dia chi thu dién ti: ca@bcy.gov.vn

Trang thong tin dién tir: http://ca.gov.vn

Piéu 5. Cac co quan tiép nhén yéu ciau chirng thue

1. Cyc Co yéu - Bo Téng Tham muu, Bo Qubc phong 1a co guan tiép nhén



yéu cau chimg thye doi véi cac yéu ciu dich vu chimg thuc chit ky s6 cta cdc td
chire, cd nhén trong Quén déi nhan dan:

Dia chi: 86 7 Nguyén Tri Phuong, Ba Dinh, Ha Noj
Dia chi thu dién tir: cybgp@bcey.gov.vn

2. Cuc Co yéu - B6 Cong an la co quan tiép nhan yéu cau ching thuc dbi
Vol cdc yéu cau dich vu chimg thuc chir ky so cta cac to chire, cd nhan trong
Céng an nhan dan:

Dia chi: $6 44 Yét Kiéu, Hoan Kiém, Ha Noj
Dia chi thu dién tir: cybca@bcy.gov.vn
3. Cuc Coyéu - Bo Ngoai giao la co quan,tiép nhan yéu ciu chimg thre di

Y

Vo1 cdc yéu cau dich vu chitng thuc chir ky s6 cta cac to chirc, c4 nhan trong
pham vi B6 Ngoai giao:

Dia chi: $6 1 Ton Thét Pam, Ba Dinh, Ha Noi
Dia chi thu dién cybng@bcey.gov.vn
4. Cuc Co yéu Dang - Chinh quyén thugc Ban Co yéu Chinh phu fa co

quan tiep nhén yéu céu chimg thuc dbi véi cac yéu céu dich vu chimg thuc
chi‘"r Ky s0 ctia cdc t6 chire, ¢4 nhan khong thudc khoan 1, khoan 2 va khodn 3
Diéu nay:

Bia chi: $6 60 Nguyén Chi Thanh, Déng Da, Ha Néi

Dia chi thu dién tir: cydeq@bcey.gov.vn

Ditu 6. Thim quyén quyét dinh Ngwoi quin 1y thué bao

1. Ngudi ¢é thim quyén quyét dinh ty quyén cho ngudi dimg dau cac co
quan, t6 chac truc thudc thuc hién trach nhidém cda Ngudi quan ly thué bao
thudc co quan, t6 chirc minh, bao gom:

a) Chu tich Uy ban Trung wong Mit tran T4 quéc Viét Nam;

b) Chanh Vin phong Trung uvong Pang;

¢) Chu nhiém Van phong Quéc hoi:

d) Chua nhiém Vian phong Chu tich nuac;

d) Chanh an Toa an nhan dan t6i cao;

e) Vién trudng Vién kiém sat nhan dan téi cao;

g) Ngudi dung diu cac Ban cia Dang ¢ Trung uong;

h) Nguoi dimg dau cac co quan Trung wong cia cac td chirc chinh trj - x4 hoi;
i} Tong Kiém toan Nha nuoce;

k) BO trudmg, Thu trudng co quan ngang B9, co quan thudc Chinh pha;
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1) Bi thu cac tinh 1y, thanh 1y truc thudce Trung vong;

’ m) Chu tich Ho1 ddng nhAn dan, Chu tich Uy ban nhan dan cac tinh, thanh
pho trye thude Trung wong.

2. Quyét dinh 1y quyén Ngwoi quén ly thué bao theo Mau 01 cta Phy luc

kém theo Thong tu nay gl vé Ban Co yéu Chinh phi, dia chi 105 Nguyén Chi
Thanh, Pong Da, Ha Noi va Co quan tiep nhan yéu cdu chimg thue quy dinh tai
Piéu 5 Thong tu nay.

3. Ngudi duoe Gy quyén thuc hign trach nhiém Ngudi quan 1y thué bao
khéng dugc uy quyéen cho ngudi khac.

Piéu 7. Giri, nhdn van ban

Gurl, nhan van ban gitia Ngudi quén ly thué bao, Co quan tiép nhan yéu
ciu, Cue Chimg thue s6 va Bao mét thong tin duge thuc hién bang vén ban giay
hoic van ban dién ti ¢6 ky sb cta ching thu s6 co hiéu lue.

Chuong 11
DICH VU CHUNG THYC CHU KY SO

Pidu 8. Noi dung chimg thw s
1. Tén td chirc cung cap dich vu ching thue chir ky sb chuyén ding;
2 Tén va chic danh cua thu¢ bao;
3. 86 hidu chimg thu s;
4. Thai han cé hiéu lyc cua chimg thu s6;
5. Khoa cong khal,
6. Chii ky s cta tb chire cung cap dich vu ching thue chit ky s6 chuyén ding;
7. Céc han ché vé muc dich, pham vi str dung cua chimg thu sb.
Pidu 9. Thei han ¢6 hidu lye cla chimg thu $b

1. Ching thu s ctia Té chire cung chp dich vu chimg thuc chir ky s6
chuyén ding phuc vu cic co quan Dang, Nha nude, to chitc chinh tri - xa hoi
thoi han ¢6 hiéu lyc 1a 20 nam.

2. Ching thu sb cia thué bao cép mdi thoi han cé hidu luc 161 da 1a 10 nam.,

3. Dbi voi ching thu s6 gia han, thoi han ¢6 hiéu luc duoc gia han tdi da
13 5 ndm.

Pidu 10. Phan loai chimg thu so
1. Chimg thu s6 cho ca nhan;



2. Chimg thu s cho co quan, t6 chic;
3. Chimg thu $6 cho thiét bi, djch vu, phan mém.
Dicu 11. Dich vy chirng thwe chir ky s6

Cac dich vy ching thyuc chi ky sb do Cuc Chimg thue s6 va Bao mat théng
tin cung cap, bao gom:

1. Tao va phan phéi cac cap khéa;

2. Cap chung thu sé;

3. Gia han chimg thu s0;

4. Thu hoi chiing thu sé;

3- Khoi phuc thiét bj luu khéa bi mat;

6. Cong bd va duy tri truc tuyén co sé diy ligu vé chimg thu sd;
7. Cép déu thoi gian.

Diéu 12. Tao va phén phdi cac cap khéa

1. Cuc Ching thyc s6 va Bao mat thong tin tao céc cap khda cta thué bao
(khoa cong khai va khéa bi mat),

2. Khda cong khai duoc gan lién voi chimg thu s6 va duoc cong b truc
tuyén tai trang théng tin dién tir cia Cuc Chumg thue s6 va Bao mat thong tin.

3. Khéa bi mat twong tmg véi timg chimg thu sé ciia thué bao duge luy gilr
trén thiét bj luu khéa bi mat va chuyén dén thué bag bang phuong thie giao
nhén truc tiép.
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Diéu 13. Didu kién cap moi chirng thw s6
1. Diéu kién cap mai ching thu s6 cho ¢4 nhan:

a) Phai 1a can b9, cong chirc, vién chire thudc cac co quan Dang, Nha nudc,
to chirc chinh trj - xa héi ¢6 nhu ciy giao dich dién tir;

’

b) C6 vin ban dé nghi va duge nguoi ding ddu co quan, t§ chirc quan ly
truc tigp xdc nhan;

¢) Bugc Neguoi quan ly thué bao phé duyét va dé nghi cé‘ip chimg thu s.

2. Didu kién cap méi ching thu sd cho nguoi ¢6 tham quyén cta co quan,
to chitc theo quy dinh cua phéap Iuét vé quan 1y va sir dung con dau, nguti co
chire danh nha nuée:

a) Phai 1a ngudi ¢6 tham quyén cia co quan, t6 chirc thude céc cg quan
Pang, Nha nuéc, td chie chinh tri - x4 hdi theo quy dinh cia phap luat vé
quan ly va str dung con déu, ngudi ¢6 chie danh nha nude co nhy cau giao
dich dién ti;




b) C6 van ban @& nghi va dugc ngudi dimg dau co quan, t6 chuc quan 1y
truc tiep xac nhan;
¢) Dugce Nguoi quan 1y thué bao phé duyét va dé nghi cAp chimg thu s6.

z

3. Pidu kién cép chimg thu s0 cho co quan, 16 chic:
a) Phai 1a co quan, 13 chirc ¢6 tu cach phap nhan;

b) Co quyét dinh thanh 1dp co quan, 13 chirc ho#c xéac nhan ctia nguol dung
du co quan, to chic chp tén tryc tiep;

¢) C6 van ban dé nghi cua nguoi duge co quan, t& chire giao quan 1y ching
thu sé cia co quan, to chite va duoc ngudi ding d3u co quan, to chic quan ly
truc tiép xdc nhan;

d) Pugc Nguoi quan ly thué bao phé duyétva 3 nghi cip chimg thu s.
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4. Didu kien chp moi chimg thu s6 cho thiét bi, dich vu va phin mém:

a) Thiét bi, dich vu va phin mém thudc s hiru, quén ly ctia co quan, tb
chire ¢6 tu cach phap nhan;

,

b) Nguoi quan 1j chimg thu s cua thiét bi, dich vi va phin mém phai 14
ngudi co tham quyén cua co quan, 14 chirc theo quy dinh clia phap luét vé quan
Iy va sir dyng con dau;

¢) C6 vian ban d& nghi cia nguoi duge co quan, t& chirc giao quan 1y chimg
thu sb cua thigt bi, dich vy, phan mém va duoc ngudi ding dau co quan, to chirc
quan 1y truc ti¢p xdc nhén;

d) Puoc Ngudi quan Iy thue bao phé duyét va dé nghi chp chimg thu s0.

Pitu 14. Ho so cAp chang thu s6

. Cp chimg thu so cho cé nhén, hd so gom:

Van ban d& nghi cép chimg thu s& clia c4 nhén cd xac nhan cua co quan, 10
chirc quan 1y truc tieps

2. Chp chung thu 6 cho ngudi cd thAm quyén clia co quan, td chuc theo
quy dinh cia phap ludt vé quan 1y va sir dung con d4u, ngudi co chic danh nha
nudc, ho so gom:

a) Van ban dé nghi cap chimg thu s cha nguoi co thim quyén cua co
quan, to chuc theo quy dinh cua phap ludt vé quan Iy va str dung con dau, nguol
6 chitc danh nha nudc, 6 x4c nhan clia co quan, t6 chiic quan 1y truc tiep;

b) Ban sao co cong chung gidy chumg nhan di dang ky miu con d4u hosc
x4c thue bang vin ban cua co quan, td chire cAp trén tryc 1iep mAu con dau cia
co quan, to chuc;

¢) Bén sao ¢o cong chimg quyét dinh bd nhiem hodc xac thuc bang van ban



clia co quan, to chirc quan 1y truc tiép ngudi ¢d tham quyén ctia co quan, 16 chic
theo quy dinh ctia phap luat vé& quan ly va st dung con dau, ngudi ¢ chic danh
nha nudc.

3. Cép chimng thu sé cho co quan, to chiic, hd so gdm:

a) Van ban dé nghi ctia ngudi duge co quan, to chic giao quan 1y ching
thu s0 clia ¢co quan, to chirc va duoc nguoi dimg dau co quan, to chitc quan 1y
truec tiép x4c nhén;

b) Ban sao c6 cong ching giay chimg nhan da dang ky mau con déu hoic
xac thye bing van ban clia co quan, t6 chie cdp trén truc tiép mau con dau ctia
coU quan, 10 chiic;

c) Ban sao c6 cong ching quyét dinh bd nhiém hodc xac thue bing van ban
clia co quan, td chire quan 1y truc tiép ngudi c6 thim quyén clia co quan, to chirc
theo quy dinh clia phap luét vé quan 1y va sir dung con déu duoc co quan, to
chirc giao quén Iy chung thu s6 clia co quan, td chire.

4. Cép chimg thu s cho thiét bi, dich vu, phdn mém, hd so gdm:

Van ban dé nghj cta nguoi duge co quan, té chirc giao quan ly chimg thu
s0 cua thiét bi, dich vy, phan mém va dugc nguol dimg dau co quan, t6 chic
quan 1y tryc tiép xac nhén.

5. 86 lugng bd hd so quy dinh tai cac khoan 1, khoan 2, khoan 3, khoan 4
Dicu nay 12 02 bd (Nguoi quan 1y thué bao luu 01 b, 01 bd gui vé Co quan tiép
nhdn yéu cau theo quy dinh tai khoan 2, Diéu 15),

Dicu 15. Trinh tu, thi tuc cAp chimg thu sb

1. D& nghi cép chung thu sb

a) Chig thu s8 cho ¢4 nhan;

Cé nhén phai ¢6 van ban dé nghj cip chimg thu sé theo MAu 02 cta Phy
luc kém theo Théng tu nay c6 xdc nhin clia co quan, td chirc quan ly truc tiép
gui dén Nguot quan 1y thué bao;

b) Chimg thu s6 cho ngudi cé thim quyén cla co quan, to chirc theo
quy dinh clia phdp luat vé quan 1y va st dung con dAu, nguoi c¢o chirc danh
nha nuédc:

Ngudi ¢o tham quyén cta co quan, td chirc theo quy dinh ctia phap
luat v& quan ly va st dung con dau, ngudi ¢é chire danh nha nuée phai ¢co
vdn ban de nghj cap chiung thy s6 theo Miu 02 cla Phu luc kém theo
Thoéng tu nay cé xdc nhén clia co quan, to chirc quan 1y truc tiép va ho so
theo quy dinh tai khoan 2 Dieu 14 ctia Thong tu nay gtri dén Nguot quan ty
thué bao.

¢) Chimg thu sé cho co quan, td chirc:




Nguoi co thdm quyén cla co quan, td chirc theo quy dinh cia phap luat vé
quan ly va st dung con du dugce co quan, td chirc giao quan 1y chimg thu 56
clia co quan, td chic phéi cd vén ban d& nghi cap chimg thu s6 theo MAu 04 cua
Phu luc kém theo Thong tu nay co xac nhdn cla co quan, td chirc quan ly truc
tiép va ho so theo quy dinh tai khoan 3 Diéu 14 ciia Thong tu nay gui dén Nguvi
quén ly thué bao.

d) Chung thu sb cho thiét bi, dich vy, ph?m mém:

Nguot ¢ thAm quyén cla co quan, t6 chirc theo quy dinh cua phép luét vé
quan ly va su dung con dau dugc co quan, t6 chuc giao quan ly chimg thu s&
cho thiét bi, dich vy, phin mém phai c¢6 van ban d& nghi cap chimg thu s6 theo
M3au 06 cia Phu luc kém theo Thong tu nay 6 xac nhan cua co quan, to chirc
quan by truc tiép gui dén Nguoi quan ly thué bao.

2. Trong th&i han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhén hd so hop 1€,
Ngudi quan ly thué bao gui dé nghi cap chimg thu s6 kém theo hd so vé Co
quan tiép nhan yéu cdu chung thyc theo Mau 03 (hodic Mau 05, Mau 07) cia
Phu lyc kém theo Thong tu nay.

3. Trong thdi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay tiép nhéan hé so hop 1€, Co
quan tiép nhén yéu ciu chimg thuc ¢o trach nhiém kiém tra hd so, 1ap danh sach
d2 nghi cép chung thu sé theo Mau 03 (hoic Mau 05, Mau 07) ctia Phu luc kém
theo Théng tu nay, kém theo ban sao hd so hop 1é va danh sach @ nghi cip
chimg thu sb clia Nguoi quan ly thué bao gii vé Cuc Ching thuc sd va Bao mat
théng tin.

4. Trong thoi han 03 ngay lam viéce, ké tir ngay tiép nhan ho so hop 1¢, Cuc
chimg thuc 6 va Bao mat thoéng tin c6 trach nhiém kidm tra hd so, th chirc tao
cap khda, tao chimg thu sb, bao dam thiét bi luu khoa bi mat cho thué bao.
Théng béo thoi gian, dia diém tiép nhan thiét bi hwu khéa bi mat cho Co quan

tiép nhan yéu ciu chimg thue.

5. Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tr ngay nhan dugc thong bao thoi
gian, dia diém tiép nhan thiét bi Iuu khoa bi mat, Co quan tiép nhan yéu cau
chimg thuc ¢ trach nhiém tiép nhén thiét bi luu khoa tr Cuc Ching thuc sb va
Bao mat thong tin.

6. Trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc thiét bi lwu khoa
bi mat, Co quan tiép nhan yéu cau chimg thuc cé trach nhiém thong bao va té
chirc ban giao thiét bi luu khéa bi mét cho Ngudi quan ly thué bao.

7. Trong thoi han 03 ngay lam viéce, ké tlr ngay nhan nhan thiét bj liru khéa
bi mat, Ngudi quan 1y thué bao ban giao thiét bi luu khoa bi mét dén thué bao.
Sau khi ban giao thiét bi luu khda bi mat cho thué bao, Ngudi quan ly thué bao
oti d& nghi thoi diém cd higu luc cha ching thu sé theo M&u 08 ctia Phu luc
kém theo Thong tu nay vé Cuc Chung thuc s va Bao mat thong tin.



8. Trong thoi han 01 ngay lam viée, ké tir khi nhan dugc d& nghi thoi
diém co hiéu Juc cia chimg thu sé, Cuyc Chung thuc sb va Bao mat théng tin
co trach nhiém céng b chiing thu sé cia thué bao trén trang théng tin dién
t cua Cuc Chimg thuc sé va Bio mat théng tin. Chimg thu sé cia thué bao
co hidu Iuc ké tir thai diém dugc Cyc Ching thue s6 va Bio mat théng tin
cong bo.

biéu 16. Pidu kién gia han ching thir sé

1. Chung thu 6 chi duge d& nghi gia han 01 lin va phai ddm bao con thoi
han str dung it nhit 60 ngay.

2. Co quan, tb chirg:, ca nhén phai c6 vin ban dé nghi, duge Nguoi quan ly
thué bao phé duyét va da nghi gia han chimg thu sé.

Diéu 17. Trinh tw, thi tyc gia han ching ther s§
1. bé nghi gia han chimg thu sé
a) Gia han ching thu sé cho ¢4 nhan:

Cé nhan phai c6 van ban dé nghj gia han chimg thu sé theo Miu 02 cua
Phy luc kém theo Théng tu nay cé xac nhin cta co quan quan ly truc tiép giri
dén Nguoi quén 1y thué bao;

b) Gia han chtng thu sé cho nguoi ¢6 thim quyén cia co quan, t6 chic
theo quy dinh cua phép [uat vé quan ly va sir dung con déu, ngudi ¢é chiic danh
nha nudec:

C4 nhan nguoi cd tham quyén cia co quan, t6 chitc theo quy dinh cta phdp
luat vé quan ly va st dung con dau, nguoi ¢6 chirc danh nha nugce phéi co vin
ban dé nghi gia han ching thu sb theo Mau 02 cia Phy Iuc kém theo Théng tu
may (khéng kem theo tai lidu quy dinh tai diém b, diém c khoan 2, bidu 14
Théng tw nay) cé xdc nhan cia co quan, t6 chirc quén ly truc tiép gt dén Nguoi
quan ly thué bao;

¢) Gia han chimg thu sé cho co quan, t6 chirc:

Ngudi ¢ thim quyén cia co quan, tb chirc theo quy dinh cia phép
ludt vé quan 1y va st dung con diu dugc co quan, té chitc giao quan Iy
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chirng thu 6 cua co quan, t6 chitc phai c6 van ban dé nght gia han ching
thu s6 theo Miu 04 cua Phu luc kém theo Théng tu nay (khéng kém theo
tai liéu quy dinh tai diém b, diém ¢ khoan 3, Didu 14 Théng tu nay) cé
xac nhan cua co quan, té chire qudn ly truc tiép gui dén Ngudi quan ly
thué bao.

d) Gia han chtmg thu s cho thiét b, dich v, phan mém:

Ngudi cé thim quyén cua co quan, t6 chiic theo quy dinh ctia phdp luat vé
quan 1y va st dung con déu duoc co quan, t& chirc giao quan ly chimg thu sé




cho thiét bi, dich vu, phﬁn mém phai ¢6 van ban dé nghi gia han chimg thu SO
theo MAu 06 ctia Phu luc kém theo Théng tu nay ¢ xac nhan cua co quarn, td
chire quan ly truc tiép giri dén Ngudi quén ly thué bao.

2. Trong thoi han 03 ngay lam viée, ké tir ngay tiép nhén dé nghi gia han
chimg thu s&, Nguoi quan ly thué bao can clr yéu cau dam bao an toan, xac thuc
théng tin trong giao dich dién t{r phuc vu nhiém vu clia co' quan, to chuc minh,
xét duyét va 1ap danh sach thué bao dé nghi gia han ching thu s, gm Co quan
tiép nhan yéu chu chimg thuc va Cuc Chimg thuc sd va Bao mat thong tin.

3, Trong thoi han 03 ngdy lam viée, ké tr ngay tiép nhan dé nghi gia han
chimg thu s6, Cuc Chimg thyc 6 va Bao mat thong tin co trach nhiém gia han
chimg thu <4 cho thué bao va thong béao cho Ngudi quan ly thué bao va Co quan
tiép nhin yéu cAu chimg thuc biét.

Truong hop khéng chap nhan & nghi gia han chimg thu $6, Cuc Chimg
thyc sb va Bao mét thong tin thong b4o bing vin ban néu 1o ly do cho Nguoi

~

quan ly thué bao va Co quan tiép nhin yéu cau chimg thuc biét.
Pidu 18. Cac trwong hgp thu hoi ching thw s6
| D&i véi moi logi chimg thr sb:
a) Chung thu 6 hét han st dung;
b) Theo yéu ciu bing vin ban tir thue bao, ¢6 xac nhan cia Nguoi quan ly

thué bao, theo Mau 09 clia Phu luc kem theo Thong tur ndy trong cac truong hop:

r

Khoa bi mat bi 16 hodc nghi bi 16; thiet b luu khoa bi mat bi that lac hodc cac
trudng hop mat an toan khac; thiét bi luu khoa bi mét by hong;

¢) Theo yéu cau bing vin ban gidy hogc van ban dién tir c6 ky s0 cua

chimg thu so ¢ hiéu lyc tir co' quan tién hanh té tung, co quan an niny;
d) Theo yéu cAu bang van ban gidy hodc van ban dién tir c6 ky s6 cia
chimg thur s0 cO hiéu Ly tir Ngudi quan ly thue bao;

d) Thué bao vi pham cac quy dinh vé quan ly, sir dung thiét bi luu khoa bi
mat duoc quy dinh tai Piédu 25 Thong tu nay.

2. D6i véi chimg thu s cha ca nhan:
a) Céc truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Ca nhan thay dbi vi tri cong tac ma théng tin vé& vi trf cong tac mGl
khong phil hop véi thong tin trong chimg thu s0;

¢) C4 nhan nghi huu, thoi viée, t tran;

3 Pdi voi chimg thu sé cia cé nhan ngudi ¢ tham quyén clia co quan, té
chire theo quy dinh clia phap Judt vé quéan ly va su dung con dau, nguoi cb chic
danth nha nudc:
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a) Cac truong hop quy dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay;

b) Ca nhén thay d6i thim quyéq cla co quan, t6 chirc theo quy dinh cla
phép luat v€ quan Iy va sir dung con du, thay déi chirc danh nha nuge.

4. Béi voi chimg thu s6 cta co quan, t3 chir:

a} Cac truong hop quy dinh tai khoan 1 Didy nay;

b) Co quan, t& chic giai thé, déi tén hodc dia chi hoat dgng ma théng tin
khong phti hop véi théng tin trong chimg thu sé.

5. D61 véi chitng thu s6 cia thiét bi, dich vu, phan mém:

a) Céc truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay;

b) Thiét bi, dich vy, phin mém ngumg hoat dong, doi tén ma théng tin
khéng phti hop véi thong tin trong chimg thu so.

Diéu 19. Thim quyén d& nghi thu hi chirmg thir sé

L. Cuc Chimg thuc sb va Bao mat théng tin ty déng thu hdi chimg thu
s6 khi chimg thu 56 hét han sty dung, dong t‘hb*i théng bao thu héi thiét bj Iyu
khéa bi mat cho Co quan tiép nhan yéu ciu chimg thuc va Nguot quan 1y
thué bao biét.

2. Moi trudmg hop thu hbi ching thu sb khong thuée trudng hop ching thu
s6 het han st dung phai kip thoi ¢ viin ban d& nghi thu haj chimg thu s6 theo
Mau 09 ctia Phu luc kém theo Théng tu ndy gti dén Nguoi quan ly thué bao.

3. Trudng hop thué bao ia ¢4 nhan nghi huu, thdi viéc, chuyén co quan
khéc, tir trdn, co quan quan ly truc tiép thué bao c6é thdm quyén de nghi thu héj
chimg thir s6 gui dén Nguoi quan ly thué bao.

4. Truong hop thué bao Ia td chic giai thé, dbi tén, co quan quan ly tryc
tiép cla 10 chirc d6 c6 tham quyén dé nghi thu héi chtng thu sé g dén Nguoi
quan Iy thué bao.

5. De nghi thu hdi ching thur sé giri dén Ngudi quan 1y thué bao phai thyc
hién nhanh nhit bing vin ban gidy hodc vin ban dién tir c6 ky sé cta chimg thu
$0 ¢6 hiéu luc.

Diéu 20. H$ so, trinh tw, thi tuc thu hdi chirmg thw sé

1. Hb so thu hdi chimg thu s6 gdbm mot trong nhitng vin ban sau:

a) Van ban d& nghj thu hdi chitng thu s6 ciia ¢4 nhan ¢6 xéac nhén cia co
quan quan 1y tryc tiép;

b) Vian ban d& nghi thu hdi chang thu s6 (bing vin ban gidy hodc vin ban
dién tlr c6 ky 56 ctia chimg thu s6 c6 higu huc) clia Ngudi quan ly thué bao;

¢) Vin ban d& nghij thu hd; chiing thu sé (bang vin ban gidy hoic vin ban




dién tir co ky so cua chimg thar 6 6 hidu luc) clia co quan tién hanh to tung, co
quan an ninh.

5 Trinh tw, thi tuc thu hdi chimg thu 50
a) Trong thoi han 24 gio, 1 tir kihi nhan duge d& nghi thu hdi chimg thu 50

tr thué bao hodc ngudi co trich nhiém d& nghi thu hdi chimg thw s6 quy dinh tai
bicu 19 Thong tu ndy, Ngudi quén 1y thué bao giri d& nghi thu hoi chimg thu sO
theo MAu 10 cba Phy luc kém theo Thong tu pay t6i Cuc Chimg thuc s0 va Bao

mat thong tin; dong thoi giri cho Co quan tiép nhin yéu cau chimg thyc;

b) Trong thoi han 12 gio, ké& tir kbi nhan dugce dé nghi thu hoi chimg
thu sd, Cuc Ching thuc & va Bao mat thong tin phal lam mét hiéu lyc cua
chung thu s0 va cong b chimg thu s6 bi thu hdi trén trang thong tin dién tor

r
~

ctia Cuc Chirng thuc so va Bao mat thong tin; ddng thoi thong bao thu hoi

thiét bi luu khéa bi mat cho Co quan tiep nhan yéu cAu chimg thyc va Nguoi
quan ly thué bao.

Dida 21. Thu hdi thiét bi ira khoa bi mat sau khi chirng thu s6 hét han
sir dung hodc chimg thw so bi thu hdi

| Thus bao phai c6 trach nhiém ban giao lai thiét bi hueu khoa bi mét cho
Ngudi quéan Iy thué bao khi chimg thu s6 hét han su dung hodc bi thu hoi ching
thu so.

2. Co quan quan ly true tiép thué bao cd trach nhiém thu héi thiét bi luu
khéa bi mit trong truong hop thué bao la ca nhan nghi huu, thoi viée, chuyén
cOng tac, tir tran hodc thué bao 1a co quan, to chic giai the, do1 €n ban giao cho
Ngudi quan Iy thué bao.

3. Quy trinh thu hdi thiét bi lru khoa bi mat:

a) Trong thoi han 05 ngdy lam viéc, k& tr ngdy thu hoi chimg thu $0,
Ngudi quan ly thué bao ¢6 trach nhiém thu hoi thidt bi luu khoa bi mat cla
chting thu s hét han st dung hodc chimng thu sé bi thu hdi, ban giao cho Co
quan tiép nhan yéu cAu chimg thuc;

b) Trong thoi han 03 ngay lam vige, ké tir ngay nhan dugc thiét bi luu khoa
bi mat tir Ngudi quén 1 thue bao, Co quan tiép nhén yéu clu ching thyc ban
giao thiét bi Iuyu khoa bi mét cho Cuc Chung thuc 6 va Bao mat thong tin;

¢) Qué trinh giao, nhan thidt bi luu khoa bi mét phai thue hién truc tiép va
14p bién ban theo Mau 11 ctia Phu luc kém theo Thong tu nay.

piéu 22. Thay dbi thong tin ngwdi quan 1y chirng thw sé dbi voi
chirng thw $0 cha co quan, to chire (hodc ching thu s& cta thiét bi, dich
vy, phin mém)

I

1. Diéu kién thay dbi thong tin nguoi quan 1y chung thur s6:
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a)‘ Chtr‘ng thu 6 cta co quan, to chiic (hoac cl‘}limg thu sé ca thiét bi, dich
vy, phan mém) khong thude truomg hop phai thu héi theo quy dinh tai khoan 3,
khodn 4 Bieu 18 Théng tur nay;

b) Nguoi ¢é tham quyén cua co quan, t6 chirc theo quy dinh cia phéap luat
vé quéan ly va sir dung con diu duoc co quan, t6 chirc glao quan ly chimg thu sé
cla co quan, t6 chirc (ho#c chimg thu sé cho thiét bi, dich vu, phin mém) nghi
huu, théi vige, chuyén co quan khéc, tir tran,

2. Quy trinh thuc hién;

a) Co quan, t6 chirc quyét dinh giao trach nhiém quan ly chimg thu sé cho
ngudi cé tham quyén ctia co quan, t chirc theo quy dinh ctia phap luét v& quan
Iy va sir dung con diu thay thé nguoi quan ly ching thu sé cia co quan, t6 chirc
(hogie chimg thu s6 cho thiét bi, dich vu, phin mém) nghi huu, théi viée, chuyén
co quan khac, tir tran. Quyét djnh giao trach nhiém quan ly chimg thur s6 cia co
quan, t6 chire (hodc ching thir sé cho thidt bi, dich vu, phan mém) theo Miu 12
cta Phu luc kém theo Théng tu nay;

b) Truong hop nguoi duge co quan, t6 chirc giao quéan 1y chimng thu s6 cua
co quan, to chire (hodc giao quan ly ching thu s§ cho thiét bi, dich vu, phén
mém) nghi huru, théi viée, chuyén co quan khéc phai 1ap Bién ban ban giao quan
Iy chirng thur s6 theo Mau 13 ctia Phy luc kém theo Théng tu nay;

¢) Quyét dinh giao trdch nhiém quan ly chtng thu s, Bién ban ban giao
quan ly chimg thu s (dbi véi truong hop ngudi quén ly chimg thur s6 nghi huwu,
thoi viéc, chuyén co quan khac) dé nghi gtti vé Cuc Ching thuce sé va Bao mat
thong tin, dong thot gii Ngudi quan ly thué bao va Co quan tiép nhin yéu ciu
chimg thue.

Biéu 23. Cip chirng thiwr s6 sau khi chirng thir s6 cii hét han hoic chirng
thwr s6 bi thu hdi

1. Thué bao ¢6 nhu ciu cap chtng thu s6 sau khi ching thir s6 cii hét han
hodc chimg thu s6 bj thu hdi néu du didy kién quy dinh tai Piéu 13 Théng tu
nay dugce xem xét cip chimg thy sé méi.

2. Hb s0, trinh ty, thi tue nhir ca”ip chung thu sb 1an dau.
Dicu 24. Khdi phuc thiét bi lru khéa bi mit
L. Truong hop phai khéi phue thiét bi luu khéa bi mat:

a) Thiét bj luu khoéa bi mét & bi khéa khi nhdp sai mét khiu qua s6 1an quy
dinh do Cuc Chimg thuc s va Bao mét théng tin thiét 1ap;

b) D& thiét bj luu khéa bi mat hoat dong tr6 lai, can phai thuc hién quy
trinh khéi phyc thiét bi luu khoa bi maét;

c) Chi ¢6 Cuc Chimg thuc sé va Bao mét théng tin va cac té chire duoc




Cuc Chung thyc s va Bao mét thong tin iy quyén méi co quyén khoi phuc thiét
bi luu khoa bi mét;

d) Danh séach cac td chuc duoc Cuc Ching thye s6 va Bao mit thong tin Gy
quyén khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat duge cong bd trén trang thong tin dién

’
A

tir cia Cuc Chimg thue so va Bao mat thong tin.

2. 1b so khdi phuc thiét bi lru khoa bi mat:

Van ban dé nghi khdi phuc thiét bi luu khoa bi mat ctia thué bao cb xac
nhén ctia co quan quén ly trye ti€p.

3. Quy trinh khdl phuc thiét bi luu khoa bi méat:

a) Thué bao d& nghi khéi phuc thiét bi luu khoa bi mét theo Mau 14 cta
Phu luc kém theo Thong tu nay gl Nguoi quan 1y thué bao;

b) Ngay sau khi nhan duoc 2 nghi khéi phuc thiét bi luu khéa bi mat,
Ngudi quéan 1y thué bao 1ap yéu cu khoi phyc thiét bj luu khoéa bi mat theo Mau
15 cta Phy luc kém theo Thong tu nay gii vé Cuc Chimg thue sO va Bao mat
thong tin hodc to chire duge uy quyén khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat. Viéc
gai yéu cau khdl phuc thiét bi luu khoa bi mat phai thuc hién nhanh nhat bang
vin ban gidy hodc vin ban dién tr c6 ky s0 cha ching thu $0 ¢ hiéu luc;

¢) Trong thoi gian 24 gio k& tir khi nhan dugc yéu cdu khdi phuc thiét bi
luu }<hc’>a bi mat, Cuc Chimng thuc so va Bao mat théng tin hodc to chic duoc uy
quyén kho1 phuc thiét bj luu khoa bi mét thuc hién viéc khoi phuc thiét b1 luu
khoa bi mat va thdng bdo cho thué bao d& nghi khoi phuc thiet bi luu khoa bi
mat va Nguoi quan 1y thué bao biét.

Pidu 25. Quan ly thiét bi lru khéa bi mat

| Thiét bi hru khoa bi mat phai dugc quén Iy nhu quén 1y bi mat nha nudc
dé\) “Mat”.

2. Khong dugce ding cac cdng cy, chuong trinh hay bat ¢t hinh thirc nao
khac 1am thay doi dit 1:1éu hodc lam hu hong thiét bi luu khoa bt mat.

Chwong 111
NHIEM VY CUA CAC CO QUAN, TO CHUC, CA NHAN

Didu 26. Nhiém vu cia Cuc Ching thye s6 va Bao mit thong tin

1. Gitp Trudng ban Ban Co yéu Chinh phti thyre hi€n nhiém vu quén ly nha
Aude ve td chite, quan Iy va st dung dich vu ching thuc chit ky so; to chic thue
hién cung cap chimg thuc chir ky so, bao mat, xac thyc va an toan thong tin
trong cac giao dich dién tir phyc vu cac co quan Dang, Nha nudc, 10 chic chinh
tri - xa hoi.

2. Tao cap khoa, tao chimg thu s5, dim bao thiét bi luu khéa bi méat cho
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thué bao.
3. Cap, thu hdi, gia han ching thu sé.
4. Khéi phuc thiét bi luu khéa bi mit.

5. Dam béao an toan tuyét ddi khéa bi mat cua chimg thw s6 va xit Iy cac

tinh huéng trong qua trinh cung cdp va quan 1y chimg thu sé.
6. Qudn 1y, vén hanh ha ting k§ thudt cda hé théng chimg thuc chit ky sd,
dam bao viéc cung cap dich vu chimg thuc chit ky sé duoc an toan, lién tuc.

7. Cap nhéat, vy triv déy dd, chinh xéac théng tin cta thué bao trong thoi
glan chimg thur s6 con hiéu luc; [uu trit cic théng tin cla thué bao tbi thidu 05
nam ké tir ngay chimg thu s hét hiéu luec,

8. Dam bao kénh théng tin tiép nhin céc yéu ciu cép, thu hdi, gia han
chimg thu sé; cap nhét va duy tri 24 gio trong ngay va 7 ngay trong tudn cic co
s& dit [igu truc tuyén v& chinh sach chimg thu s6, cac quy dinh v& viéc cung cép,
quan ly, st dung dich vu chimg thuc chit ky sé, chimg thu s6 cua Cuc Chumng
thuc s6 va Bao mét thong tin, danh sach chimg thw sé co hiéu luc, ching thur sb
bi thu héi va nhing théng tin can thidt khéc,

9. Huéng dan, kiém tra d6ji véi cdc t0 chiic, ca nhan ¢o trach nhiém trong
vige ding ky, cung cap, quan ly, str dung dich vu chimg thuce chit ky 8.

10. Thu héi chimg thu sé khi ¢6 di cin ¢t xdc dinh thué bao vi pham céc
quy dinh tai Thong tu nay.
11. Tuén thé cdc quy dinh ciia phap ludt vé quan Iy sa dung chung thu sd.
Diéu 27. Nhiém vy cia Co quan tiép nhin yéu ciu chung thue
L Tiép nhan yéu céu‘chfmg thue tir Nguoi quan 1y thué bao, kjém tra
ho so va l8p danh sach @é nghi cip, gia han, thu héi chiing thu s6. Chiu
trach nhiém’ vé tinh hop 1& cia céc thong tin dé nghij cap, gia han, thu héi
chirng thu s6.
2 Tiép nhan ching thir sé, thiét bi luu khoéa bi mat tir Cuc Chimg thuc
s6 va Bao mét théng tin ban glao cho Ngudi quan 1y thué bao.

3. Tiép nhan ching thu s6, thiét bi luu khéa bi mat thu héi tr Nguoi
quan Iy thué bao ban giao cho Cuc Ching thue s6 va Bao mat théng tin.

4. Théng ké, kiém tra, quan Iy viéc cip, gia han, thu hdi chimg thu sb
va thiét bi luu khéa bi mét trong pham vi quan 1y va bo cdo dinh ky 01 nam
mét 1an vé Ban Co yéu Chinh phu (qua Cuc Chimng thuc sé va Bao mat
théng tin).

3. Quan ly va duy tri co s& dit liéu vé thué bao, chimg thu sb va thiét bj

luu khéa bi mat thude pham vi quan ly.
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Pidu 28. Nhiém vu ciia Ngudi quan 1y thué bao

1. Xem xét va phé duyét danh sach thué bao d& nghi cap, gia han, thu héi
ching thu so.

2. Chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc cha cdc thong tin vé thué bao d& nghi
cap, gia han, thu hdi chung thu 0, khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat.

3. Tidp nhan va ban giao thiet bi lwu khda bi mat 161 céc thué bao theo quy
dinh tai khoan 6, khoan 7 Diéu 15 Thong tu nay.

4. Thye hién thu héi thiét bj hru khda b mat doi véi cdc chimg thu s6 hét
han str dung hodc bi thu hoi, ban giao cho Co quan tiep nhén yéu cau ching thue
theo quy dinh tai diém a, khoan 3 Didu 21 Théng tu nay.

5. Hudng dan, kiém tra, quan ly céac thué bao thudc tham quyén quan ly
trong qué trinh quén ly, su dung chirng thu so, thiét bi luu khoa bi mat, dich
vu chimg thuc chit ky s6 va viéc thuc hién cac quy dinh tai Thong tu nay.

6. Thong bao, d& nghi kip thdi cho Cuc Chimg thyc s6 va Bao mat thong
tin va Co quan tiép nhén yéu cau chung thuc viée thu hoi chimg thu s6 trong cac
trudng hop quy dinh tai Digu 18 ctia Théng tu nay.

7. Quan 1y, luu tri ho so d& nghi cép, gia han, thu hdi chimg thu so,
khoi phuc thiét bi lun khéa bi mét cia thué bao thudc quyén quén ly va
bién ban giao nhén ching thu s6 gitta Ngudi quén 1y thué bao va cac bén
¢o lién quan.

Pitu 29. Nhiém vy caa Co guan quan ly trye tiép thué bao

1. Can cr yéu cAu dam bao an toan, xac thyuc thong tin trong giao dich

dién tir phuc vu nhiem vu clia co quan, to chic minh xem xét xac nhan van

4

ban dé nghi cAp (gia han) chimg thu s6 cho t& chirc, ca nhén thude quyén.

2. D& nghi thu hdi chimg thu s déi véi cac truong hop quy dinh tai khoan
3, khoan 4 Diéu 19 Thong tu nay.

3 Thu hdi thidt bi luu khéa bi mat clia cac  chitc, ca nhan thude quyén
ban giao cho Nguoi quan 1y thué bao.

Pitu 30. Nhiém vuy ciia Thué bao

~ 1.Cung cap céc thong tin lién quan dén viéc cap chimg thu sd chinh xéac va

day du.

2. Thong béo kip thoi cho co quan quan ly truc tiép j;hué bao hoéc Nguoi
quan 1y thué bao thu hoi chimg thu s theo quy dinh tai Bieu 18, Di¢u 19 Théng
tu nay.

3. D& nghi khoi phuc thiét bi tuu khoa bi mat trong truomg hop thiét bi luu
khéa bi mat bi khéa theo quy dinh tai Diéu 24 Thong tu nay.
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4. Quan ly thiét bi luu khéa bi mat theo quy dinh tai Pidu 25 Théng tu nay.

5. St dung chimg thu sé ding muc dich va tuan thy céc quy trinh, quy dinh
cua Théng tu nay va cdc vin ban phap luat ¢é lién quan vé quan 1y, sit dung chit
ky 50, chimg thu sé va dich vu chimg thue chir ky s0.

Chwong IV
TRACH NHIEM THI HANH

Diéu 31. Trich nhi¢m ciia cac co quan Ding, Nha nwéc, t§ chie chinh
tri - xa hoi

1. Pé xuét quy hoach, ké hoach, nhu cdu img dung chimg thu sé cho thus
bao thudc quyén quan ly dé€ bao ddm an toan va xéc thuc théng tin trong giao
dich dién .

2. Trién khai v Ung dyng chimg thu sb va dich vy chiing thuc chir ky s6
theo quy dinh cua Théng tu nay.

Bieu 32. Trach nhiém ciia Ban Co yéu Chinh phii

1. Chiu trach nhiém (5 chic, duy tri hoat dong cta T6 chic cung cip dich
vu chimg thuc chiy ky s6 chuyén dung phuc vy céc co quan Pang, Nha nuéc, té
chire chinh tri - x3 hai,

2. Quan Iy, chi dao Cuc Chimg thuc s6 va Bao mat théng tin bao dam viée
cung cép chimg thu s6, dich vu chimg thuc chit ky s6 mét céch hi¢u qua trén co
sO quy hoach, ké hoach, nhu ciu cia céc co quan, & chic.

3. Chi dao céc Co quan tiép nhan yéu ciu chimg thye trong viée tiép nhan
yéu cau, cdp phat, gia han, thu hdi chimg thu s6 va thiét bj lru khéa bi mat; quan
1y, duy tri co 56 dit ligu vé thué bao, chimg thu sé va thidt b Iuu khéa bf mat.

4. Phéi hop véi cac co quan lien quan de tich hop dich vu chimg thuc chit
ky s0 vao cac ung dung cong nghé thong tin nhdm dam bao an toan, xac thuc va
bao mat thdng tin.

5. Nghién ciru, tng dung cac cOng nghé lién quan dén dich vu chimg thuce
chit ky s6 phl hop v6i céc Ung dung cdng nghé théng tin phuc vu céc co quan,
t6 chire.

6. Gitp B trudng Bo Quédc phong theo d&i va kiém tra viéc thuc hién
Thong tu nay.

Piéu 33. Hidu Iwc thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay 47 thang 3 ndm 2016, cac quy

dinh trudc diy vé cung cép, quan ly, sir dung dich vu chimg thuc chi ky sb
chuyén dung phuc vu cac co quan Dang, Nha nude, t6 chire chinh trl - x& hoi trai




v6i Thong tu nay déu bai bo.

2. Trong qua trinh thuc hién néu co vén d& phat sinh, vudng méc d& nghi
céc co quan, t chic, ca nhin c6 lién quan phan anh Kip thoi vé Ban Co yeu
Chinh phu d& tong hop, bao cao Bo truong Bo Quoc phong./. cpe-

—t

BO TRUONG

Noi nhin:

- Ban Bi thur Trung wong Pang;

- Thi twdng, cac Phé Thi tudng Chinh phi;

- Cac B8, co quan ngang B0, co quan thuge CP;

_ VP BCD TW vé phong, chéng tham nhiing; /
_ BHDND, UBND céc tinh, thanh phé truc thude TW, i
- Vin phong Trung wong va cac Ban ciia Dang ¢ TWE
- Van phong Tong Bi thw; i\
- Van phong Chu tich nudc;

- Vin phong Chinh pht;

- Hai dong Dén tde va céc Uy ban cia Quéc héi;

- Kiém toan Nhi nuoc; Paf twong Phung Quang Thanh
- Vin phong Qubc hoi;

- Toa 4n nhan dén ti cao;

- Vién Kiém sat nhin dan toi cao;

- Uy ban Trung vong Mat trén T gudc Viét Nam;

- Co quan Trung uong cua céc doan thé;

- Cong bao, Cong TTDT Chinh phu; ,

- Cbng TTPT B Qudc phong; C5E; Vi Phay G@/EEE,

- Lwu: VT, Ban CYCP; DM 228b.



Phu Iuc

Ban hanh theo Théng tu sé 0f /2016/TT-BQP ngdy 0 /thingoludm 2016
ctia BS trucng B6 Quéc phong

Mau 01
<TEN CO QUAN CHU QUAN> CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
<TEN CO QUAN BON V> Déc lap - Ty do ~ Hanh phic
<86, ky hiéu> <Dia danh>, ngay ... thing ... nim ...
QUYET DINH

vé viée iy quyén Nguoi quan ly thué bao si dung dich vu
chirng thye chir ky s6 chuyén ditng phuc vu cdc co quan DPang,
Nha nwéc, t6 chire chinh trj - xa héi

Cén ¢t v quy dinh chiic ning, nhiém VUi, co cdu td chiic cia <co
quan, té chire>;

Can ctr Nghi dinh s6 26/2007/ND-CP ngay 15/02/2007 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh Lut Giao dich dién tir vé chit ky s6 va dich vy chimg thyc
chir ky sé;

Can ctr Thong tu sé...../2016/TT—BQP ngay ..thang.... nam 2016 cia Bo
truéng Bé Quéc phong quy dinh vé cung cap, quan ly va str dung dich vu chimg
thuc chir ky sb chuyén ding phuc vu cic co quan Déang, Nha nuéde, 16 chitc
chinh tri - xa hdi;

Xét d& nghi cia ...,

QUYET DINH:

Diéu 1. Uy quyén cho <nguoi duoc uy quyén> thuc hién trach nhiém
Nguoi quan ly thué bao stt dung dich vu chimg thyc chit ky sb chuyén ding
phuc vy cédc co quan Dang, Nha nuée, td chitc chinh tri - x& hoi tai <co quan, 16
chuc>.

Diéu 2.<nguoi dugc 1wy quyén> ¢6 trach nhi¢m x4y dung k& hoach trién
khai st dung chiing thuc chi ky s6 chuyén dung; phdi hop véi céc co quan, 16
chirc lién quan 6 chirc ding ky, quan Iy va trién khai so dung dich vu chiing
thyc chit ky sb chuyén dung tai <co quan, 16 chirc>.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc tir ngay ky.

Dieu 4.<ngudi duoc ty quyén>,... chiu trich nhiém thi hanh quyét dinh nay./,

Noi nhin: Chire danh cia Tham quyén quyét
- Nhu dicu 4; dinh Nguoi quan Iy thué bao

- Ban Co véu Chinh phu; . gy z - .
- Cuc Chimg thuc s& va Bao mét thong (Ky’ dong ddi, ghz ¥3 ho len)

tin/Ban Co yéu Chinh ph;

- Cuc Co yéu Déng — Chinh quyén/Ban Co
yéu Chinh phu;

-Lwa: VT, .




Mau 02

CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
Poc ldp - Tw do - Hanh phuc

VAN BAN PE NGHI CAP (GIA HAN) CHUNG THU SO CHO CA NHAN
Kinh gii: <Ngudi quan Iy thué bao>

Ho va tén (chit in RO «ovnreeramemenrnrnesea e Gi6i tinh:.. ... Nam ... J&.... Nt
Ngay sinh: ........ foviinnn oiiiiinne INGL ST+ eie e e e
98 CMND/HS chibui...ccoovrieeennn Ngy CAp: overeonecneen e NOT AP cereiarnene:
Bia chi thir GER T (1)i..everemersssssmsmssssssss s
Co quan, £ CIE CONE TAC ()1 1evemrrsmrenmmrsnssamess st e
ORI VAL« eeseesenes e e emenms e e s
TS
DIt TR1 110 LUV PO PR EREL LR EELL A Lo TR U PR PP PR PP T LLE R L AR
Sé chimg thu s6 cli (B COY: oovvnrinenenn Ngay CAP:.cevvineeeee Ngay hét han: ......
Thoi han hiéu lyc cua ching thu s6 (161 da 1a 10 nEm)r...eecorevne nam

Tai 1iéu kém theo (3): )
a) Ban sao ¢o cong chimg gify chimg nhén da dang ky n}ﬁu con dau hofic xac thuc

~
~

bang van bin cua co quan, t& chirc cAp trén tryc tiép mau con diu cha co quan, tO churc;
b) Ban sao ¢6 cong ching quyét dinh hodc xic thuc bing vin ban cla co quan, 10
chure quan 1y truc ti€p chire danh nha nuée, ngudi c6 tham guyén ctia co quan, 10 chirc

theo quy dinh cia phéap tudt vé quan ty va str dung con dau.

) <Pja danh>, ngay.... thang ... nam ...
Xac nhén cia co quan quan ly tryc tiép Nguwdi khai
(Ky, dong dauva ghird ho tén) (Ky va ghi ro ho tén)

Ghi chu: '
(1) Dia chi thir dién tit la dia chi hop thie lién lac chinh ctia thué bao duoc cdp
héi co guan, t6 chikc minh.

(2) Tén co quan, 16 chire quan ly truc tiép va cdc co quan quan Iy cdp trén.

(3) Truong hop dé nghi cdp chimg the & cho chikc danh nha nudc, NgUOI c6 tham
quyén cua co quan, 16 chite theo quy dinh cia phdp lugt vé quan Iy va si dung con ddu.



My 03

<Co quan ciia Nguwi quan Iy thué bao hosc CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM
CO' quan ti€p nhén véu cau chirng thyce> Doc ldp - Tu do - Hanh phiic
<84, ky hidu> <Dia danh>, ngay ... thang ... nam ...
DANH SACH

pé nghij cap (gia han) chirng thw sé cho ¢4 nhan

I'4
A M 4

Kinh gui: (Co quan tiép nhén yéu cdu chimg thuc hodic t8 chac cung cap dich vu ching thuc)

86 lwong dang ky: ...
Danh séch déng ky:
S6 CMND/ Chirc danh Dia chi thu ¢ orqﬁm thur
Ngay Ho oﬁmz\ Tén co quan, Tinh/ ] Chirc vu clia nguoi <6 dién tr s6 ¢l (néu ¢o)
Ho tén sinh ngay cap/ don vi Thanh pho tham quyén
noi cip (1)
- —
Ngwoi lap Ngwoi quan ly thué bao hodc Thii trrémg co quan
(KY va ghi 6 ho tén) tiép nhan yéu ciu chitng thye

(KY, dong dédu va ghi rd ho tén)

(1) Trucng hop dé nghi cdp chiing thir 56 cho chite danh nha nEoe, nguot ¢é tham gquyén cia co quan, t6 chire theo quy dinh cila phdp Judt
Vé quan Iy va sir dung con déu, dé nghi giti kem cdc van ban sau:

- Bdn sao hop I¢ gidy chitng nhin da ddng ky (hodc xde nhdn bang ven ban ciia co quan, t6 chic cap trén truc tiép) mdu con déu cua
co' quan, 6 chike; .

- Bdn sao hop 16 quyét aimh (hodc xdc nhdn bang vén ban ciia co quan, 16 chike qudn Iy triec tiép) chire danh nha nudce, nguoi co tham
quyén ciia co quan, t6 chire theo quy dinh cria phdp ludt vé quan Iy va stk dung con déu,

L




Mau 04
<TEN CO QUAN CHU QUAN> CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

<TEN CO QUAN DON VI> Pioc 1ap — Ty do — Hanh phiic
<86, ky hiéu> <Pia danh>, ngay ... thang ... nam ...

VAN BAN DE NGHI CAP (G1A HAN) CHUNG THU SO
CHO CO QUAN, TO CHUC

Kinh giri: <Ngudi quan ly thué bao>

L. Thong tin dang ky chimg thw 50 ,
Tén co quan, to chic duge cap chimg thu s6 L TP T T

Dia chi thu dién t (2): s ’
S chitng thu sO i (e CO)t wrvveesnieereee: Ngly CAP: <ovvvvnrerene Ngay hét hanc......
Thoi han hiéu lye cua ching thir s6 (161 da 1a 10 ndm): ... nam

..............................................................................

[I. Thong tin ciia ngwoi quan Iy chirng thw sb (3):
Ho va tén (chit in hoa): «..oovinuemmmoeremreeieeses Gigitinh:.. [®@... Nam ...[&.... NG
Ngay sinh: ........ foeeen Joiiiiiiae NOE ST e s o :
§& CMND/HO chidu: .ovvovveeeeevrmnrereees Ngay CAp:.eeoeeneemeenes NO# CAP: v ceeees
Pia chi thur di8R T . c.eeoecsreeeemo s
Co quan, £8 CHUC CONE TAT (A): «oeveeeemeesammnssne s
CORTC VUL oo eee e oo
N8 CRTE. oo es s e eeeee e e
D160 thoal: «.uvvrenrerren e T P PYP PP PP R R LR EEL R
Tai liéu kém theo:

a) Ban sao c6 cdng chimg gidy chimg nhén da dang ky méau con dau hoic xac thuc
bang vin ban cha co quan, t4 chirc cip trén truc iiép mau con dAu cha co quan, té chire;

b) Ban sao c6 cong chimg quyét dinh hodc xac thyc bang van ban clia co quan, 16
chirc quan 1y trye iiép chirc danh nha nudce, ngudi co thim guyén clia co quan, td chic
theo quy dinh cta phap luat vé quan Iy va st dung con déu.

X4c nhdn cua co’ quan, t6 chirc ddang ky Ngwoi quan 1y chirng thw sb
(Ky, dong dau va ghird ho tén) (Ky va ghi v ho 1én)
Ghi chui:

(1),(4) Tén co quan, 16 chirc quan by truc tiép va cde co quan quan by cdp trén.

(2) f.ﬁa chi th dién tir 1o dia chi hép thw lién lac chinh ciia thué bao dioc cép boi
co quan, t6 chirc minh.

(3) Nguoi quan Iy chiing thu 56 18 ngudi ¢6 thdm quyén ciia co quan, 16 chirc theo
quy dinh ciia phdp Judt vé qudn I va stk dung con déiu.



Miu 05

<Co quan cira Nguoi quén Iy thué bao hojc CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
€O quan ti€p nhdn yéu ciu chirng thye> Déclap - Tw do - Hanh phiic
<80, ky hidu> <Bia danh>, ngay ... thing ... ném ...
DANH SACH

Dé nghi cip (gia han) ching thwr so cho co quan, 6 chire

Kinh giti: (Co quan tiép nhan yéu ciu chiing thuc hogc t6 chite cung cp dich vy chimg thyc)

S0 lugng ding k¥ oo ST
Danh sach ding ky:

) ‘ Sé ching
Théng tin ngueri quan Iy chimg thur s6 Théng tin ding ky chimg thu s6 thu so cii
(néu cd)

SO Co quan, Lo, s
CMND/ t6 chic Dia ow: Tén co quan, Dia ow:
N . , thu dién 2 . thu dién
Ngay cap/ | céng tac . té chire (2) .
L A tu tu ﬁ
Noi cép (1)
Nguwoi lap Nguwdi quén ly thué bao hedc Thi truéng
(Ky va ghi vé ho tén) €O quan tieép nhin yéu ciu chung thye

(K, dong dduva ghi ré ho tén)

Ghi chu:

(1).(2) Tén co quan, 16 chire qudn Iy tryee tiép va cde co quan qudn [y cap trén, P6i véi treong hop cdp moi dé nghi giri kém bin
sao hop (¢ gidy chitng nh ]
16 chikc.




Miu 06
~TEN CO QUAN CHU QUAN> CONG HOA XA HO1 CHU NGHiA VIET NAM
<TEN CO QUAN BON VI> Poc lap — Twdo - Hanh phiic
<S8, ky hiéu> <Pia danh>, ngay ... thang ... nam ...

VAN BAN DE NGHI CAP (GIA HAN) CHUNG THU SO
CHO THIET Bl, DICH VU, PHAN MEM

Kinh giri: <Ngudi quan 1y thué bao>

L. Thong tin dang ky chirng thw sb:

I oai chimng thu S T
Tén diing ky chimg thu S8 (D)tereremssemennm s
Co quan, t5 chirc quén ly chimg thu S8 (3)insmvecunm e

S5 chirng thu 55 ¢t (e COY: cvvnnernrren Ngiy CAD? evenerrinerees Ngay héthan: ..........
Thoi han d& nghi cap (161 da 12 10 &MY ooneeen nam

0y -
A

Chiing toi cam doan thiét bi (dich vy, phan meém) dang ky ching thu s trén ddy thude s&
hitu cha co quan, to chire theo quy dinh tai khoan 4, Didu 13 clia Thong tu nay.

1L Théng tin ngudi quén Jy ching thw sb (4):

Ho va tén (chi} in OB wvvevnnreerrasnnnnnm st Gidi tinh:... &... Nam RN
Ngay sinh: ... Joooii o T T USRI S
S CMND/HO Chibu: oo Ngay CAPIanvinareeneee N CAP: evrer s
Dia chi thu dién B () evesenseesms e
Co quan, 15 GRIC CONE TAC (B): +revemsmsrmenmmsssssssmss s
ORIC VWt oo oot ens s
D8 G oo
PISN thORL «ovvvrnerremeremene FAXC oorooeseovesessessare e es e
Xac nhin cita ¢o’ quan, td chire dang ky Ngudi quan 1y chirng thu $6
(K, dong déu va ghi ¥d ho tén) (K9 va ghi rd ho tén)
Ghi chii:

(1) Cac loai chirng thit sé Web Server (SSL), VPN Server, Mail Server, Code
Signing. Néu la logi khdc thi ght y& muc dich stk dung.

(2) Tén dang ky chiing thy sé cho thiét bi, dich vu dwoc khai bdo thong tin theo
thip e vt tién sau: Tén mién hodc Dia chi IP hodc Tén thiét bi.

(3),(6) Tén co quan, 16 chire quan Iy truc tiép va cdc co quan quan Iy cap trén.

(4) Nguoi quan Iy chitng thi $6 la ngudi co thdm quyén cua co quan, 16 chitc theo
quy dinh ctia phdp ludt vé quan Iy va sit dung con dau.

(5) Pia chi thu dién tit la dia chi hép thie lién lac chinh ciia thué bao diege cdp boi
co quan, 16 chitc minh.



Mau 07
<Co quan cia Ngwoi quin Iy thué bao hodc

] CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
€0’ quan ti€p nhin yéu cau chirng thue>

Boce ldp - Tu do - Hanh phic

<86, ky hiéu> <bia danh>, ngay ... thing ... nam ...

\ DANHSACH ]
Pe nghj ¢ap (gia han) ching thw s6 cho thidt bi, dich vy, phdn mém
Kinh giri: (Co quan tiép nhén yéu chu chimg thue hodc t5 chirc cung cép dich vu chang thuyec)
86 luong dang ky: .

Danh sach amzm ky:

..................................................................................................................

] m S6 chang
Thong tin ngudi quan Iy chitng thu s Thong tin ding ky chimg thu s6 thu s0 cii
‘ (néu co)
STT S6CMND/ | Piachi | €9 quan, Tén midn/ _— Co quan,
o A " to chire C Loai chirng 2y, )
Ngay cap/ | thu dién 3N the Dia chi IP/ thu s6 (2) tochirc quan
Noi cip W S_Mw Tén thiét b Iy thiét bj

Ngwoi lap
(Ky va ghi r8 ho tén)

Ngwoi quin Iy thué bao hodc Thii trwéng cor quan
tiép nhén yéu cau ching thye
(Ky, dong dau va ghi ré ho ten)

Ghi chu:
(1)Tén co quan, t6 chie quan Iy tryc tiép va cde cor quan quan b cdp irén.
(2) Cde loai chimg thie s6 Web Server (SSL), VPN Server, Mail Server, Code Signing. Néu 1a loai khdc thi ghi vd muc dich sir dung.




Miu 08

<Co quan clia Ngudi quén Iy thué bao> CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Ty do— Hanh phic

<86, ky hiéu> <Dia danh>, ngay ... thang ... ndm ...

DANH SACH

bao nhan thiét bj lwu khéa bi mat va hi¢u lyc ciia chimg thw s6

Thoi diém thué

Kinh giri: Cuc Chung thye sO va Bao mat thong tin/Ban Co yéu Chinh pht

6 luong dé nghi:
Danh sach d& nghi:

Thoi gian ban giao chiing
thu s6 cho thué bao
{; gié’/phdr/ngdy/rhdng/na“m )

S4 hiéu
chimg thu s

Ngudi quan 1y thue bao

Ngudt lip
(K3 va ghi ro ho tén) (Ky, dong dau va ghi o ho tén)
hué bao da dang ky trong dé nghi cap ching thir 56,

(1) Dia chi the dién tir cua t



Méiu 09

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Béc lap - Tw do - Hanh phic

VAN BAN PE NGHI THU HOI CHUNG THU SO
Kinh giri: <Nguoi quéan Iy thué bao>

Ho va tén thué bao (viét chit in hoa) ... Giditinh: ...
Ngdy sinh: .............. Notsinh:.......................... e et
$6 CMND/HG chiéu: ... Ngay cap:................ Noiclp:....oon.
Co quan, t6 chirc cong tac (1): oo
Chtrevu: ... . Diénthoai: .......................... FaxX: oo
D& nghi thu hdi chimg thu 58
Tén ehting thit 6 (20t covvvoocioeeonereseoeoo
Piachi thw dién tir (3): ...
86 hiéu changthu: .............................. Neay cip ............ Ngay héthan ...
S6 hicu thiét bf fuu khoa bi Mt
LY Q0 thU ROt
) <Dia danh>, ngay.... thang ... ném ...

X4c nhan cia €O quan quin Iy trwe tiép Nguoi khai

(Ky, dong dau va ghi rd ho tén) (Ky va ghi ré ho tén)

Ghi chu.
(1) Tén co quan, 16 chirc quan Iy truc tiép va cdc co quarn quan ly cé'p,trén.
(2) Pang ky day du theo thong tin tai truong Subject ciia chirng thu so. '
(3)Dia chi thu dién i ciia thué bao di ddang ky trong dé nghi cdp chieng thr so.




ooy udip ) 12 DIG(E)

0l
11 (& Supp pp 0rq 2N
1 np dop £ Bupd ()

o5 Ay Bupyd dpo iy8u gp 310
fgng Buon.y 107 Y Buoyy 03

‘08 Mif] Sunio V1L 122,
wa4y dpo £ upnb upnb 03 0PI P4 doty oavd ] upnb oniyd 0} wupnh 0o ual (1)
\ k o 7 D
(ug) 01 @4 143 DA Npp BUOP ‘)
>h0() Sunygd ngod nA ueyu dan uenb 00 (131 0y 04 18 pa &)
, dgy ron3N

Supny Ny, 280N 0rq 0 £f ugnd LONAN

: . 0§ NIy
nn 1q1914) uRtp ) wﬁm&o cww
nd1g 08 woelg |

s nij) Sunyo o Ui 3uoyL
1Oy N Govs qued
...................... ﬂﬁwg .H.-QH WG.OHJ. m\wm

(ofityy Bungod NA oip dgo Juno ongo 91 9701 XY} Suntpo ngd noA ugyu dn genb 00) 08 Yury
os ngy sunyd 1oy N q3u

HOVS HNVA
..... wiput - Supyy * Ap8u ‘<HUvp DIG> <ndify £ ‘98>
[ I
onyd quey - op anj - dgr20a : <0} Sunyd ngd nak uggu dyn
JNVN LI1A VIHON QHD 1OH VX VOH HONOD wenb 03 dgoy oeq 2ngy A ugnb wongy en> wenb 00>

01 NBIN



Miu 11
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
‘Déc lap - Ty do - Hanh phic

BIEN BAN GIAO NHAN THIET BI LUU KHOA Bi MAT

‘ Hom nay, vao hdi . . gi0... ngdy ... thang ... nim ....., tal ............ chiing toi
gom:
LB BIA0:
HO VA€o
Co quan, td chirc CONZ ACT (oo
DI CAL: oo
Dai dién:.....oooooioi T
CRUC VU e
HLB8n nhin: .
HO VATEN oo
Co quan, t6 chirc ¢on BHAC! oo
Dia Chir oo
Dai I8N,
CRUC VI e
Hai bén théng nhit viec giao nhan thiét bj luu khéa bi mit nhu sau:
Bén giao d4 giao cho Bén nhéan: ... .. (bing chir:............. . ) bd, cu thé nhu sau:
T SO hiéu | S§ hiéu Ly do | Thoi diém c6 hidu
STT Ho tén ching thiét bi giao lye cua ching thue | Ghi cha
thwsd | luukhoa | nhan (1) s6 (2) (3)
bi mat (Ngay/thdng/nam)
1
2
o

Bién ban giao nhén dugc lam thanh 02 ban, Bén giao it 01 ban, Bén nhén gift 01 ban.

Dai dién Bén giao

Dai dién Bén nhin
(Ky tén, dong dau)

(Ky tén, déng ddu)

Ghi chu:
(1) Ghird Iy do giao nhdn (Cdp mdi, Thu héi, o)
(2) Ghi r8 théi diém cé higu e cua chitng thir 56 doi véi trucong hop cap mdi,

11




Mau 12

<TEN CO QUAN CHU QUAN> CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

<TEN CO QUAN PON VI> Poc 1ap — Ty do — Hanh phic
<84, ky hidu> <Dia danh>, ngdy ... thang ... nam .....
QUYET DPINH

Vé vite thay d6i ngadi quan 1y ching thu s6

<CHUC DANH NGUO1 CO THAM QUYEN>

Can ctt Thong tu ... ;
Czn ct Quyét dinh dicu dong, bo nhiém, nghi huu, thoi viéc, ...}
Can ctr ...,

QUYKT DINH:

Pidu 1. Thay doi ngudi quan ly ching thw sb clia <co quan, 16 chikc> nhu saw:

1. Dbi véi chimg thu sb <loai chimg thi s6> ¢6 tén ding ky la <wén ching
thir 56 hodc tén mién hodc dia chi IP>: _

Thay dbi ngudi quan ly chimg thu s6 tir dng (ba) ..., <cluic vu> sang nguol
quan 1y mdi 1a ong (ba) ..., <chuc vy

2. Déi v6i chimg thu s6 ...

Pidu 2. T6 chire thue hién

1. Cac dong chi ¢6 tén tai Didu | ¢6 trach nhiém td chuc ban giao va 1ap
bién ban ban giao quan ly chung thu so.

3. Cac ddng chi duge giao quan ly ching thu sb ¢ trach nhiém kiém tra,
tiép nhan céc chimg thu 56, thiét bi luu khoa bi mat (néu c6) theo bién ban ban
giao va chiu trach nhiém quan ly cac chimg thu <6 néu trén ké tir thoi diém ban
giao dugc ghi trong bién ban.

Ppidu 3. Hiéu lyc thi hanh

Quy#ét dinh nay c6 hidu lyc ké tir ngay ky.

Thu trudng cic co quan, & chire va cac ca nhan cd lién quan tai Didu 1 chiu
trach nhiém 16 chie thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin: <CHUC DANH CUA NGUOT KY>
- Nhu Biéu 3; (K tén, dong dau)

- “Ngudi duge uy quyén quan 1y thué bao>;
- Cuc Chimg thye s va BMTT/BCYCP;

- <Co quan tiép nhén yéu chu chitng thue>;
~Law VT, ...
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Miu 13

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Dic lip - Ty do - Hanh phiic

BIEN BAN BAN GIAO QUAN LY CHUNG THU SO

Hom nay, vao hoi ... gi0... ngay ... thang ... nam T ¢ | B
ching t6i gom:

1. Bén giao:
Qng (DAY oo SRS Ngay sinh:’ .........................

Ong (D&): oo s Negay sinh: ..o,

Hai bén 6 chire ban giao trach nhiém quan ly cac chimg th sd cia <co quan-don
vi> trong danh séch dudi day:

- S6 hicu Ngay hét han
S6higu | thiét bifou | Loai chirng st dung
STT chiing khoéa bi thu sé chimg thu sé | Ghi chi
thy sb mit (Ngay/thdng/

(néu co) ndm)

4
A

Bén nhén xéc nhan chimg thy 6, thiét bi luu khéa bi mat (néu c6) dang hoat dong
binh thudng va da duoc kidm dém ddy di theo danh sich. Ké t.... . gio.......
ngay..... thang.. ... nam....... » trach nhiém quan Iy cac chimg thu s6 néu trén thudc vé
Bén nhan. '

Bién ban giao nhén duoc 1am thanh 05 ban, Bén giao gitt 01 ban, Bén nhén giir 0]
ban, Nguoi dugc ny quyén quan ty thué bao giit 01 ban, 02 ban gt vé Cuc Chtng thuc sb
va Bdo mét thong tin/Ban Co véu Chinh phii va Co quan tiép nhan véu cu chimg thurc.

DAIDIEN BEN G1AO DAIDIEN BEN NHAN
(Ky tén, dong dau) (Ky tén, dong dau)




Miu 14

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pée lap - Ty do - Hanh phuc

VAN BAN PE NGHI KHOI PHUC THIET BI LUU KHOA Bi MAT
Kinh gri: <Ngudi quan 1y thué bao>

Ho va tén thué bao (viét chil in HO@Y ...oovvonrrivvemereee CHEL NG -+ eeeeneemennmmneeeees
Ngay sinh: ...oooovenoenn NOE SIUNL . oo eeeveeeeem e s
g& CMND/HO chidu: oo Ngay CApie.ccooveeeeons Noi CAp:ceveeeenees

Co guan, t& chire cANE tAC (1)1 covnermvnrrimmmnnrmmsrreerees
CHUC VUL ooreenaennrmnemennes DIEN thoal: «oonvrerrenrraersreneee FAX? +orveeeoeeereeemamesn eemmmsssens

P& nghi khoi phuc thiét bi luu khoa bf mét:

S5 i TG b 1 KRG B ML vt
P Ne) FOUR—————
D chi (r QI8N L (3): oovvressenssmsssossesssss s
S6 higu ching thir $O....oveeemeenre: Ngay CAp ..vvvveeeee- Ngay hét han..oo.overiere cossnnenenss
<Pia dank>, ngay.... thang ... ndam ...
X4ac nhdn ciia co quan quan 1y tre tiep Ngudi khai
(Ky, déng dau va ghi r& ho t€n) (Ky vi ghi vé ho, 1én)
Ghi chil:

(1) Tén co quan, 16 chirc quan Iy truc tiép va cdc co quan quan Iy cdp trén.
(2) Dang ky day dil theo théng tin tai (rieong Subject cuia ching thu 50.

(3)Dia chi thu dién 1r cua thué bao dd ding ky trong dé nghi cap chimg thi 6.
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Mau 15
<TEN CO QUAN CHU QUAN> CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

<TEN CO QUAN, PON VI> Ddc 13p — Tw do — Hanh phic
<86, ky hiu> <Dja danh>, ngay ... thing .. ném ...

V/v dé nghi hd tro khoi phuc
thiét bi luu khéa bi mat

Kinh giti: <Cuc Chirng thye s va Bao mét théng tin hodc t§ chirc duoc Gy quyén>

Trong thoi gian qua, <cor quan, don vi> 4@ sit dung chimg thu s§ do Ban Co yéu
Chinh phu cép dé dam bao an toan cho cic giao dich dién tor, phuc vu hoat dong chi
dao, dicu hanh, tac nghiép. Hién nay, ching tdi ¢6 mot s6 thiét bi lwu khoa bi mat duge
cép dd bi khoa v3 khong sir dung dugc.

Pé tidp tuc siy dung chimg thu sé phuc vu hoat dong chi dao, didy hanh, tac
nghi¢p ca minh, <co quan, don vi> dé nghi duge hd trg mé khoa thid bi hru khoa bi
médt véi céc théng tin cu thé nhy sau;

1. Théng tin vé thiét bj lwu khéa bi mit cin mé

Thong tin cia thué bao Thong tin cua chimg thur sé |
I
L Sd Co quan, . P
SO. Plg].l A CMND/ | tdchite |Tén chimg Dia Cf}l S,O bigu

thiet bj | Hotén N N P thy dién | chimg the

. Ngay cap/ | congtac | thu sd (2) . X

. s te (3) 50

Noi cap (1)

i I ]

2. Théng tin vé ngwéi phéi hop hd trg: m& khoa thiét bj lwu khéa bi mat

..................................................................................................................

Noi nize?r:: Chire danh ciia Thi truedng co quan
- ITiI!u{ t\r/e;l; hodc Nguwoi quan Iy thué bao
-Lwu: VT, ... (Ky, dong dau v ghi rd ho tén)

Ghi chu:
(1) Tén co quan, 16 chirc quan Iy triec 1iép vé cde co quan qudn [y cdp trén,
(2) Bdng ky day di theo thing tin tai truong Subject cti chithg thir 56, )
(3) Dia chi thir dién i ciia thué bao da dang ky trong dé nghi cdp chithg thir 5.
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